Правила заполнения анкеты-заявление 
· Необходимо заполнить все графы.
· Указать почтовый адрес, по которому направить ответ (при необходимости отправки почтой).
· Указать почтовый индекс (при необходимости отправки почтой).
· Указать электронный адрес, по которому направить ответ (при необходимости скан-копии).
· Указать контактные телефоны: стационарный или мобильный, электронную почту.
· При ответах на вопросы анкет указываются только достоверно известные данные. Если точные сведения не известны, то указывается: «не знаю», «не известно», «возможно».
· Период времени можно указать, например: «предположительно май 1985 года — июнь 1992 года», «предположительно год отчисления 1997».
· Указать четко о чем нужна справка: «О подлинности диплома», «О периоде обучения», «Об обучении» (ранее академическая справка), «О периоде обучения в аспирантуре», «О стаже» и др.  
· Указать точное наименование вуза на момент отчисления/окончания/увольнения, прописать город, если это был филиал.
· Заявления на дубликат диплома заполняются строго по форме с указанием всех реквизитов.
· Анкеты-заявления и заявления на дубликат обязательно подписываются живой подписью.
