Приложение № 1 

к Положению

Ректору/Профильному проректору
_______________________________
От ____________________________

(должность)

_______________________________

                                                                                                           (Ф.И.О.)

Служебная записка

Прошу направить меня в командировку с «__» __________ 20__г. на __ дней в г._____________, в ________________________________________

             (город)                                                                 (организация)

 с целью _______________________________________________________

_______________________________________________________________

на основании ___________________________________________________.
Источник финансирования:___________________________________________


Оплата осуществляется за счет средств принимающей стороны:

· Суточные                                                  

Оплата осуществляется за счет средств Университета:
· Суточные
· Проезд
· Проживание
· Виза

· Иные расходы

· Проезд

· Проживание

· Виза

__________________________                  ______________________________

                   (должность)                                                                 (подпись, расшифровка)

Согласовано:

Руководитель структурного подразделения
_________________________

                                                                                          (подпись, расшифровка)

Табельщик подразделения      _________________________________________
(при совместительстве должностей) 
Согласовано:

Руководитель структурного подразделения
_________________________

                                                                                          (подпись, расшифровка)

Табельщик подразделения      _________________________________________

С нормативами командировочных расходов, правилами возмещения затрат на командировку, утвержденными Положением о служебных командировках работников СПбГЭУ ознакомлен.
Планируемая сумма расходов по командировке
Ф.И.О.____________________________________________________________
Должность________________________________________________
в г._____________, с «___»                          20__г. на __ дней.

	Виды расходов
	КОСГУ
	Сумма, руб.

	Суточные
	
	

	Транспорт
	
	

	Проживание
	
	

	Виза
	
	

	
	
	

	Итого расходов
	
	


_______________ /______________/

(подпись)                             (расшифровка)

Согласовано:
Начальник отдела ОУУ ФЭУ ________
/
Проверил:


Ведущий экономист

_________________
      (подпись)
